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1. Pendahuluan

iNFIS Persediaan merupakan aplikasi berbasis web yang digunakan untuk membantu
proses pencataatan dan penatausahaan persediaan pemkab natuna.

Panduan penggunaan ini memberikan informasi dan tata cara penggunaan mulai dari akses
login, pencatatan dan penatausahaan persediaan sampai pada proses cetak laporan.

1.1 Login

Sebelum masuk ke dalam aplikasi iNFIS Persediaan, pengguna harus memasukkan
username dan password yang sudah terdaftar.

Ada beberapa kategori user:

o Administrator
Memiliki akses ke semua menu pada aplikasi
e UserPB

User untuk Pengguna Barang yaitu pejabat yang memiliki kewenangan untuk
menggunakan Barang Milik Negara (BMN) atau Barang Milik Daerah (BMD)

e User PPB

User untuk Pembantu Pengurus Barang Pengguna yaitu pengurus barang yang
membantu dalam penyiapan administrasi maupun teknis penatausahaan BMD.

e User bidang
User bidang pada masing-masing OPD

Selamat Datang

Gambar 1. 1 Login ke Aplikasi iNFIS Persediaan
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2. Menu Data Referensi

Menu Data Referensi atau data master pada aplikasi iINFIS Persediaan.

21 SKPD/Pengguna Barang

Menu ini untuk menampilkan daftar SKPD/Pengguna Barang yaitu dengan langkah-
langkah berikut ini:

v" Klik Menu DATA REFERENSI >> SKPD/Pengguna Barang.

¢ DASHBOARD [ DATAREFERENS! @ TRansaxs: @ DOKUMEN PERMINTAAN

INFIS

PERSEDIAAN

Gambar 2. 1 SKPD/Pengguna Barang
v" Tampilan Daftar SKPD/Pengguna Barang

A DATAREFERENSI/

PERSEDIAAN

Gambar 2. 2 Tampilan Daftar SKPD/Pengguna Barang

UM Version 1.1 11 iNFIS Persediaan
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2.2 Menu UPT/UPB

Menu ini digunakan untuk Menampilkan daftar UPT/UPB
yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v" Klik Menu DATA REFERENSI >> UPT/UPB

[2] PANDUAN PE

{3 DASHBOARD €@ DOKUMEN PERMINTAAN g8 PENGESAHAN HIBAH B LAPORAN & unuy
Em DATA REFERENSI & TRAN

A HOME/

ﬂ SKPD/Pengguna Barang

& UPT/UPB

P Ruangan

& Kode Sub Sub Rincian Obyek

Kode Rekening Persediaan

¥} Mapping Kode Rekening

Gambar 2. 3 Menu UPT/UPB

& DASHBOARD 5 DATA REFERENSI -@- TRANSAKSI -@- DOKUMEN PERMINTAAN HE PENGESAHAN HIBAH j] APORAN £ UTITY

# DATA REFERENSI /

UNIT KERJA

1 Badan F ol gan dan F

Showing 1 1o 1 of 1 entries

Gambar 2. 4 Daftar UPT/UPB

2.3 Data Master Ruangan

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Ruangan yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Ruangan.

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v" Klik Menu DATA REFERENSI >> Ruangan

UM Version 1.1 12 iNFIS Persediaan
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m N 2023 [2 PANDUANPE

{) DASHBOARD € DOKUMENPERMINTAAN v #8 PENGESAHANHIBAH v [3 LAPORAN v B3 UTILTY v
DATA REFERENSI v @ TRAN

SKPD/Pengguna Barang

UPT/UPB

Ruangan

Gambar 2. 5 Menu Ruangan

v" Menambah Ruangan Baru, Klik tombol tambah untuk menambah Ruangan baru.

& 008 Bidang Pendapatas

Gambar 2. 6 Tambah Ruangan

v Klik tambah untuk menambah rincian Ruangan lalu isi dan lengkapi semua kolom yang
diperlukan (*) dengan benar

RUANGAN

Kode Ruangan *

Nama Ruangan'

Gambar 2. 7 Form Entry Ruangan
v SIMPAN

UM Version 1.1 13 iNFIS Persediaan
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Setelah semua dinput dengan benar, lalu klik "SIMPAN" untuk menyimpan Ruangan.

= -

Actions.
7 o ee]

— 7

Gambar 2. 8 Simpan

2.4 Data Master Kode Rek Sub Sub Rincian Obyek
Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Kode Rek Sub Sub Rincian Obyek yang sudah dibuat.

v' Membuat / Mengubah Kode Rek Sub Sub Rincian Obyek.
yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v" Klik Menu DATA REFERENSI >> Kode Sub Sub Rincian Obyek

[2) PANDUAN PE

G DASHBOARD Q DOKUMEN PERMINTAAN 2 PENGESAHAN HIBAH
DATA REFERENSI & TRAN

A HOME/

| SKPD/Pengguna Barang

UPT/UPB

v Ruangan

% Kode Sub Sub Rincian Obyek

£ Kode Rekening Persediaan

¥} Mapping Kode Rekening

Gambar 2. 9 Menu Kode Sub Sub Rincian Obyek
v Klik Tambah Kode Rek Sub Sub Rincian Obyek Baru
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A DATA REFERENSI /

Daftar Kode Rekening Su Sub RO

Fiber

@ DOKUMEN PERMINTARN B PENOESAHAN HBAS

Nama Sub RO Kode Rek Sub Sub RO Nama Rek Sud Sud RO Keterangan

i 1  Bahan Bangunan dus Kosstnist 11120187 00010001 Somen Hagus
Uaan Uangunn den Kostnitst 1201.01 0001,0002 wan || 0

3 - Banan Bangunan dan Kok 111201.01 0001.0000. Baty o QTS
Baban Bangpunan daes Kosstukel 11120121 0007.0004 Besl beton [ 2 voan | o

. [T ——y——— 1.4201.01.0001 0208 A Z o || 0 Hsu

¢ Banan Bangunan dan Konstruksl 1.12.01.01.0001.0006 Bahan Kayu | # W | O Hu

¥ ot Hargunan don Konsest 71120101000 0007 s L{EH 1

Gambar 2. 10 Tambah Kode Rek Sub Sub Rincian Obyek Baru
v Isi Form Entry Kode Rek Sub Sub Rincian Obyek

TAMBAH/UBAH KODE REKENING SUB SUS RO

Gambar 2. 11 Form Entry Kode Rek Sub Sub Rincian Obyek
v Klik Simpan

Vv

Data Berhasil disimpant..

Tutup H Ya, Tambah Data Lag

Gambar 2. 12 Simpan

2.5 Data Master Kode Rekening Persediaan
Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Kode Rekening Persediaan yang sudah dibuat.

UM Version 1.1 15 iNFIS Persediaan
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v' Membuat / Mengubah Kode Rekening Persediaan.
yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v" Klik Menu DATA REFERENSI >> Kode Rekening Persediaan

[2) PANDUAN PE

€@ DOKUMEN PERMINTAAN g8 PENGESAHAN HIBAH B Laroran & unuy

DATA REFERENSI & TRAN

A HOME/

SKPD/Pengguna Barang

UPT/UPB

Ruangan

Kode Sub Sub Rincian Obyek

¥ Kode Rekening Persediaan

Mapping Kode Rekening

Gambar 2. 13 Menu Master Kode Rekening Persediaan

v' Klik Tambah Kode Rekening Persediaan Baru

) PANDUANPENGGUNAAN B8 Badan’ n dan Pendapatan Daerah

¢ 0ASHBOARD B DATAREFERENSI @ TRANSAKS! @ DOKUMEN PERMINTAAN £ PENGESAMAN HIBAH B ueoraN © & unuy

A DATAREFERENSI /

DAFTAR KODE REKENING PERSEDIAAN / MASTER BARANG

# Nama Sub RO Kode Barang Nama Barang Satuan

1 Bahan Bangunan dan Konstruksi 1.1.12.01.01.0001.0001.0001 Semen PC Sak

2 Bahan Bangunan dan Konstruksi 1.1.12.01.01.0001.0002.0001 Pasif pasang

3 Bahan Bangunan dan Konstruksi 1.1.12.01.01.0001.0002.0002 Pasir beton m3

4 Bahan Bangunan dan Konstruksi 1.1,12.01.01.0001.0002.0003 Pasir Mutilan

Gambar 2. 14 Tambah Kode Rekening Persediaan Baru
v Lengkapi Form Entry Kode Rekening Persediaan

UM Version 1.1 16 iNFIS Persediaan



Pemkab Natuna

TAMBAH/UBAH MASTER BARANG - KODE REKENING PERSEDIAAN

sssssssss 9* 1.1.12.01.01.0001. Bahan Bangunan dan Konstruksi

Kode Rekening Persediaan * 1.1.12.01.01.0001.0001. Sernen

]

] | SIMPAN

Gambar 2. 15 Form Entry Kode Rekening Persediaan

v Klik Simpan

W

Data Berhasil disimpan!..

Gambar 2. 16 Simpan

2.6 Menu Mapping Kode Rekening

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Mapping Kode Rekening yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Mapping Kode Rekening.

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v Klik Menu DATA REFERENSI >> Mapping Kode Rekening

UM Version 1.1 17 iNFIS Persediaan
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{5 DASHBOARD € DOKUMEN PERMINTAAN 48 PENGESAHAN HIBAH 5 LaPORAN & unury
DATA REFERENSI @ TRAN

A HOME/

SKPD/Pengguna Barang

UPT/UPB

Ruangan

Kode Sub Sub Rincian Obyek

Kode Rekening Persediaan

Mapping Kode Rekening

Gambar 2. 17 Menu Mapping Kode Rekening
v" Klik Tambah Mapping Kode Rekening Baru

A DATA REFERENSI /

MAPPING AKUN PERSEDIAAN P o
7.
TAMBAH M
/1
Yode Rek Basis Kas Mapping 1 {Neraca) Mopping 2 (.0)
Acton:
Kode Rekacing wraian Kode Uraian ar— vaisn Kode Rekenis
; d ek J ‘ o Nekeming
‘Belarya Baran Batan Baog:nan dan Bebian Bahan Batun Bangunan dat B3han Sanganan dan [/ e ]
102011 B 1 y
' 51020101 2001 . 21020191 0001 oRe 1120101 500 ] e
!
e
SP ! o Bebon B 1 150 "
[ ]
3 510201010008 Belenja BabanEanan Bakar dan Pelimas 510201010008 Heban Bahan Bahan Bakar can Pokanas
o
[2 =]
Belaeys Baran Gahan Babu $10201010005  Bebon Behan Batan Baks 201.01.0005

Gambar 2. 18 Menambah Mapping Kode Rekening Baru
v"Isi Form Entry Mapping Kode Rekening
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Kot Rekering Basis Kas 51,02.01.01.0001, Belanja Bahas-Baran Bangunan das Konstrks

Fae Rekering Fersedaan * 1.1.12.01.01.0091. Bshan Bangunan dan Konstnaas|

FINCLAN MAPPING

Hote Askening Uraizn

8.1.0201.01 0001, Baban Bahan8shan Banguean dan Kensruks!

Gambar 2. 19 Form Entry Mapping Kode Rekening
v" Klik Simpan

v/

Data Berhasil disimpan!..

Gambar 2. 20 Simpan
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3. Menu TRANSAKSI

Merupakan menu-menu data transaksi pada iNFIS Persediaan.

Berikut ini dijelaskan langkah-langkah pada menu ini yaitu sebagai berikut.

3.1 Menu Surat Permintaan Barang

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Surat Permintaan Barang yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Surat Permintaan Barang.

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v Klik Menu TRANSAKSI >> Surat Permintaan Barang

Pendapatan Daersh ()

> DASHBOARD [ DATAREFERENSI @ TRANSAKSI © @ DOKUMEN PERMINTAAN &

A HOME/
© TRANSAKSI & DOKUMEN PE

[Z] Surat Permintaan Barang

&Y Persediaan Masuk >

& Persediaan Keluar >

28 Stock Opname

Gambar 3. 1 Surat Permintaan Barang

v Klik Tambah Surat Permintaan Barang Baru

D

B DATAREFERENS! & TRANSAKS @ DOKUMEN PERMINTAAN 8 PENGESAHAN HIBAH B LAPORAN & utury

#A DOKUMEN PERMINTAAN /

Actions
et
Tanggal NoSPB TgINPB NoNPB Ruangan Jumlah ltem Barang  Uraian , Actions
Buat SPB
1 10-Sep-23 0006/NPB/5.02.01./1X/2023 Bidang AKD 1 Pemakalan kantor / Buatses
2 09-Sep-23 0000/SPB/5.02.01./1X/2023 09-Sep-23 000S/NPB/5.02.01./1X/2023 Sekretariat 1 tJ,J
3 09-Sep-23 0000/SPB/5.02.01./1X/2023 09-Sep-23 /1X/2023 ng 1 L% " Dbt @
09-ep-23 0000/SPB/5.02.01./1X/2023 09-Sep-23 0003/NPB/5.02.01/1X/2023 Bidang Aset == | re ot | [
5 09-Sep-23 0000/SP8/5.02.01./1X/2023 09-Sep-23 NX/2023 Bidz m ‘ ff}iJ
09:5p23 0000/5P8/5.02.01./1X/2023 0956923 001/NPB/5.0201/IX/2023  Bidang AKD = 3|
L

Gambar 3. 2 Menambah Surat Permintaan Barang Baru

UM Version 1.1 20 iNFIS Persediaan



Pemkab Natuna

v Isi Form Entry Surat Permintaan Barang

TAMBAH / EDIT SURAT PERMINTAAN BARANG

Tanggal 38 100972023 CO00/SPE/S,02.01 /2023

Kapats Unt Pymchon HENORY, 5.1P.

Tanggol NPE 1000902023

Ruangan Bidung AXD

Pamacsan kantor

AOUS MUSLIM, 5 b1

R

Dush

Gambar 3. 3 Form Entry Surat Permintaan Barang

v/ Simpan

TAMBAH / EDIT SURAT PERMINTAAN BARANG

Tanggu SPE
TAMBAH / EDIT RINGIAN PENGGUNAAN BARANG X
Kapala Unit Pem.

Targge AR 1.1.12.01.04.0001 00070001 Bopom

Satuar Dush

Snok Sast Ink

Sumiah NFE

Jumiah P

RINCIAN BA

Kode Barang

119201 09,5001 0091 0001

Gambar 3. 4 Simpan

v’ Selesai

v

Surat Permintaan Barang Berhasil disimpan!

Gambar 3. 5 Proses Simpan Selesai
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3.2 Menu Saldo Awal

Menu ini digunakan untuk :

v' Menampilkan daftar Saldo Awal yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Saldo Awal
yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v Klik Menu TRANSAKSI >> Persediaan Masuk >> Saldo Awal

@ TRANSAKEt @ COXUMEN PEIMNTARN H PENGESAHAN HIBAJ B waroray

TRANSAKSI & DOKUMEN PERMINTAAN

Surat Permintaan Barang

Persediaan Masuk > Saldo Awal

Persediaan Keluar > Pembelian

Transfer Masuk
Stock Opname
Hibah Masuk
Penghapusan Barang Rusak/Usang

7] Generate Kartu Stok

Gambar 3. 6 Menu Saldo Awal

v" Klik tombol tambah untuk menambah Saldo Awal baru

-

1 01Jan20Z3  Alat Tulls Kartor 1.1.12.01.03.0001.0001 000 Eoipon 100 Bush 720000
Alig Tully Wt 2 D001 2001 0008 Bbiv Bush 50000

3 0152028 Al Tulls Kantor 1.1.12.01.03.0001.0001.000¢ Feneil =0 Buzh 530000
0

5 Ofdenozy  Bohan Bakar an Peumis 11120101 00042001 0005 Pertalne 1700 it 1020000

Gambar 3. 7 Menambah Saldo Awal Baru
v Lalu klik simpan untuk menyimpan Saldo Awal
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TAMBAH/UBAH SALDO AWAL PERSEDIAAN

Gambar 3. 8 Form Entry Saldo Awal
v SIMPAN

TAMBAH/UBAH SALDO AWAL PERSEDIAAN

0001/5.02.01.42023

Gambar 3. 9 Simpan

v SELESAI | |
SRO Persediaan * ‘ 1.1.12.01.02.0001. Alat Tulis Kantor - ‘
Rt ‘ﬁ @ ‘
Satuan* ‘ Buah ‘

D v
e ‘L Data Berhasil disimpan!.. o ‘
Keterangan el = .
e

| Selesai/Tutup H Ya, Tambah Data Lagi

-~

Tutup V¢ SIMPAN

Gambar 3. 10 Proses Selesai

3.3 Menu Pembelian

Menu ini digunakan untuk :
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v' Menampilkan daftar Pembelian yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Pembelian
yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v" Klik Menu TRANSAKSI >> Persediaan Masuk >> Pembelian

@ TRANSAKSt @ OOKUMEN PEIMNTARN B PENGESAMAN MRAN

TRANSAKSI @ DOKUMEN PERMINTAAN

Surat Permintaan Barang

Persediaan Masuk >

=] Persediaan Keluar

sfer Masuk

Stock Opname
Hibah Masuk

. Penghapusan Barang Rusak/Usang

€ Generate Kartu Stok

Gambar 3. 11 Pembelian

v Klik tombol tambah untuk menambah Pembelian baru

EaS

Gambar 3. 12 Menambah Pembelian Baru

v" Isi Form Entry Pembelian
Silahkan isi dan lengkapi semua kolom yang diperlukan (*) dengan benar
= Klik ubah untuk memilih kode barang persediaan
= Lalu klik simpan untuk menyimpan Pembelian
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TAMBAH / EDIT PEMBELIAN

Dk Surrbir

gl Dokurrn Sunby

Sposifikasi (Sember)

At 1l Wator

Gambar 3. 13 Form Entry Pembelian

v Pilih Kode Barang
Klik tombol Pilih Kode Barang dan pilih kode barang sesuai dengan barang yang sudah
dibeli pada Kuitansi / SP2D
o Silahkan isi dan lengkapi semua kolom yang diperlukan (*) dengan benar
o Lalu klik "SIMPAN" untuk menyimpan Kode Barang / Rincian Pembelian

TAMBAH / EDIT PEMBELIAN

0003/PEM/S.02.01 12023

Tangoal Dokumen Suber

RINCIAN BARANG MASUK

Actions Kode Barang

P Kode Rarang

v' SIMPAN
Setelah semua dinput dengan benar, lalu klik "SIMPAN" untuk menyimpan Pembelian
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TAMBAH / EDIT PEMBELIAN

Ooikuemen Sumter

Taeggel Dokumen Sumtes

RINCIAN BARANG MASUK

Gambar 3. 14 Simpan

v SELESAI
Pembelian berhasil disimpan

v

Barang Masuk Berhasil disimpan!

Gambar 3. 15 Proses selesai

3.4 Menu Transfer Masuk

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Transfer Masuk yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Transfer Masuk

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v Klik Menu TRANSAKSI >> Persediaan Masuk >> Transfer Masuk
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© OASBOARD  Jn DATAREFERENS: @ TRansaKst @ DOKUMEN PERMINTAAN W PENGESAHAN HIBAH [ arcean

TRANSAKS! € DOKUMEN PERMINTAAN

Surat Permintaan Barang

Persediaan Masuk > Saldo Awal

Persediaan Keluar > Pembelian

Transfer Masuk
Stock Opname

Hibah Masuk

Penghapusan Barang Rusak/Usang

Generate Kartu Stok

Gambar 3. 16 Menu Transfer Masuk

v" Klik tombol tambah untuk menambah Transfer Masuk baru

B PANDUAN PENGGUNAAN 88 Badan K Sumber DayaManusia ()

O DASHBOARD [N DATAREFERENS! @ TRANSAKS @ DOKUMEN PERMINTAAN # PENGE

& uty

Tanggal Penerimaan Baran Jumiah item Barang Tgl Dokumen Sumber

01Mar-23 0001/TFM/5.03.01./1X/2023 1 28Feb23 0001/TFK/5.02.01./1%/2023

Showing 1101 of 1 entries

INFIS
PERSEDIAAN

Gambar 3. 17 Menambah Transfer Masuk Baru

v"Isi Form Entry Transfer Masuk

TAMBAH / EDIT TRANSFER MASUK

RIKCIAN BARANG MASUK

Hode Batang

Gambar 3. 18 Form Entry Transfer Masuk

v SIMPAN
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TAMBAH / EDIT TRANSFER MASUK

Twrgal Dokurman Sumbee *

RINCIAN BARANG MASUK

Kode g

1.1.92.0.03.0001. 00070001

Gambar 3. 19 Simpan
v’ SELESAI

o

Barang Masuk Berhasil disimpan!

Gambar 3. 20 Proses Selesai

3.5 Menu Hibah Masuk

Menu ini digunakan untuk :

v' Menampilkan daftar Hibah Masuk yang sudah dibuat.

v' Melihat / Mencetak Dokumen Hibah Masuk - BAST / SP2H / SPH
yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:

v Klik Menu TRANSAKSI >> Persediaan Masuk >> Hibah Masuk
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Surat Permintaan Barang

Persediaan Masuk

Persediaan Keluar

Stock Opname

Hibah Masuk

Penghapusan Barang Rusak/Usang

] Generate Kartu Stok

Gambar 3. 21 Menu Data Transaksi Hibah Masuk
v' Data Transaksi Dokumen Hibah Masuk

[® PANDUANPENGGUNAAN BB Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah ()

€ DASHBOARD [y DATAREFERENS @ TRANSAKS! @ DOKUMEN PERMINTAAN 4 PENGESAHAN HIBAH B LAPORAN @ umumy

A TRANSAKS! / PERSEDIAAN MASUK /

#  Tanggal NoSPH Tgl SP2H NoSP2H Tgl BAST No BAST Pihak Pemberi Jumlah Jenis Hibah Tujuan Pemberian Keterangan Actions

Rl e | | o
1 03-Apr-23  0001/SPH/5.02.01./1V/2023  31-Mar23  0001/SP2H/5.02.01./11/2023  20-Mar-23  0001/BAST-H/5.0201./1X/2023  Kemendagri 770,000.00 Barang Bantuan | 0 Detal ‘ ‘ & BAS ‘ @ SP2H I @ SPH ‘

INFIS
PERSEDIAAN

Gambar 3. 22 Data Transaksi Dokumen Hibah Masuk

v Melihat / Mencetak Dokumen Hibah Masuk - BAST / SP2H / SPH
o Klik tombol Detail untuk Rincian Hibah Masuk.
o Klik tombol BAST Mencetak BAST.
o Klik tombol SP2H Mencetak Surat Permintaan Pengesahan Hibah.
o Klik tombol SPH Mencetak Surat Pengesahan Hibah.

[) PANDUANPENGGUNAAN B8 Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah (@) -

A TRANSAKSI / PERSEDIAAN MASUK /

Filter Show: 10 v

¥ Tanggal NoSPH Tgl SP2H No SP No BAST Ac imiah Jenis Hiy ons rangan

1 03-Apr-23  0001/SPH/S.0201/V/2023  31-Mar23  0001/SP

VRSN A\

Gambar 3. 23 Melihat / Mencetak Dokumen Hibah Masuk - BAST / SP2H / SPH
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3.6 Menu Penggunaan Barang

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Penggunaan Barang yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Penggunaan Barang

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v" Klik Menu TRANSAKSI >> Persediaan Masuk >> Penggunaan

Surat Permintaan Barang

Persediaan Masuk

| Persediaan Keluar > Penggunaan

Transfer Keluar
Stock Opname
Hibah Keluar
Jr Penghapusan Barang Rusak/Usang
Usang/Kadaluwarsa

] Generate Kartu Stok Barang Rusak

Gambar 3. 24 Menu Transaksi Penggunaan Barang

v Klik tombol tambah untuk menambah Penggunaan Barang baru

[ mnousnpmicoman 39 g

Mo Prmeniimaar larwg

0001/POR/S 02.01 12023

Gambear 3. 25 Menambah Penggunaan Barang Baru

v" Isi Form Entry Penggunaan Barang
o Silahkan isi dan lengkapi semua kolom yang diperlukan (*) dengan benar
o Pilih Dokumen Sumber
o Lalu klik simpan untuk menyimpan Penggunaan
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TAMBAH / EDIT PENGGUNAAN BARANG

0007/PGIS 02,07 /2023

0001 /EPPR/E0E01 JIFH03 - - Sop- 2003 - perminataan dan Bidang AKD Tanggel Cokumen Sumber *

RINCIAN PENGGUNAAN BARANG

Hode Barang

1.1.12.0.03.0001.0007.0001

Gambar 3. 26 Form Entry Penggunaan Barang
v SIMPAN

TAMBAH / EDIT PENGGUNAAN BARANG

0001/PGINE 0200, K02

0001 /EPPR/E0E01 JIFH03 - - Sop- 2003 - perminataan dan Bidang AKD ~ Tanggel Gokumen Sumber *

RINCIAN PENGGUNAAN BARANG

Hode Barang

1.1.12.0.03.0001.0007.0001

v' SELESAI

4

Barang Keluar Berhasil disimpan!

Gambar 3. 27 Proses Selesai
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3.7 Menu Transfer Keluar

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Transfer Keluar yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Transfer Keluar

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v Klik Menu TRANSAKSI >> Persediaan Keluar >> Transfer Keluar

88 Badon Pargulohun Hesorgen dn Pencipatanieih  (§)

Surat Permintaan Barang

Persediaan Masuk

€ Persediaan Keluar > Penggunaan

Transfer Keluar
Stock Opname n N

Hibah Keluar

Penghapusan Barang Rusak/Usang

Usang/Kadaluwarsa

Generate Kartu Stok

Barang Rusak

Gambar 3. 28 Menu Transaksi Transfer Keluar

v" Klik tombol tambah untuk menambah Transfer Keluar baru

Gambar 3. 29 Menambah Transfer Keluar

v Isi Form Entry Transfer Keluar
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TAMBAH / EDIT TRANSFER KELUAR

Tanggal Transakst 10/09/2023 st 0002/TFK/5.02.01./

OPD Tujuan Transfer Badan Kepegawaian dan

Keterangan

RINCIAN TRANSFER BARANG KELUAR

Kode Barang Nama Barang

1,1.12.01.03,0001.0001.0001 Bolpoin

Gambar 3. 30 Form Entry Transfer Keluar

v" Pilih Kode Barang
o Kilik tombol Pilih Kode Barang dan pilih sesuai dengan barang yang akan
ditransfer
o Silahkan isi dan lengkapi semua kolom yang diperlukan (*) dengan benar
o Lalu klik "SIMPAN" untuk menyimpan Kode Barang / Rincian Transfer Keluar

BAH / EDIT TRANSFER KELUAR

Tanggal Transaksi

ED £l
OPD Tujuan Transf
~
Keterangan
Kode Barang 11.12.01.03.0001,0001.0004 Pensi
v
st Bush E] Pilih Barang
RINCIAN TRA
Sisa Stok 300
Kode Barang Kuantit [i0o}
11.1201.0300 apus. |

Gambar 3. 31 Pilih Kode Barang

v SIMPAN
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TAMBAH / EDIT TRANSFER KELUAR

‘Tanggal Transaksi® 10/09/2023 Nomos Transaks” 0002/ TFK/5.02.01./1X/2023

OPD Tujuan Transfer® Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia

Keterangan

RINCIAN TRANSFER BARANG KELUAR

Kode Barang Nama Barang

1.1.12.01.03 00010001 0001 Bolpoin

1.1.12.01.03.0001,0001,0004 Pensil

Gambar 3. 32 Simpan
v SELESAI

v

Transfer Barang Keluar Berhasil disimpan!

Gambar 3. 33 Proses Selesai

3.8 Menu Hibah Keluar

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Hibah Keluar yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Hibah Keluar
yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v Klik Menu TRANSAKSI >> Persediaan Keluar >> Hibah Keluar
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s Keuangan dan Pendapatan Daorst

& Twesas @ OOKUMEN PERANTAAN § PONOESANAN HEAN @ Lanoran

TRANSAKSI © DOKUMEN PERMINTAAN $R PENGES

Surat Permintaan Barang

Persediaan Masuk

Persediaan Keluar > Penggunaan

Transfer Keluar
Stock Opname n AN

Hibah Keluar
J Penghapusan Barang Rusak/Usang

Usang/Kadaluwarsa

Generate Kartu Stok

Barang Rusak

Gambar 3. 34 Transaksi Hibah Keluar

v Klik tombol tambah untuk menambah Hibah Keluar baru

=

Jumiah hem Borng Jeris Hiboh Tigues Pembenan

Gambar 3. 35 Menambah Hibah Keluar
v Isi Form Entry Hibah Keluar

TAMBAH / EDIT HIBAH KELUAR

RINCIAN HIBAH

Kode lirsng

Gambar 3. 36 Form Entry Hibah Keluar

v Pilih Kode Barang
o Klik tombol Pilih Kode Barang dan pilih sesuai dengan barang yang akan dihibah
o Silahkan isi dan lengkapi semua kolom yang diperlukan (*) dengan benar
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o Lalu klik "SIMPAN" untuk menyimpan Kode Barang / Rincian Hibah Keluar

Tanggal BAST* AMBAH/EDIT R
Jenis Hibah *
Kode Barang * 1.1.12.01.03.0001.0001.0001 Bolpoin
Tujuan Pemberian Hibah *
Satan Bush A
Keterangan
[?_?] Pilih Barang
Sisa Stok 193 Y
| Nama Pemberi * Kuantiti 320
Keterangan

Pihak Penerima *

Nama Penerima *

RINCIAN HIBAH

Kode Barang Nama Barang/Uraian Kuantiti Satuan Actions

1120105001000 0801 open 2 o o |

Gambar 3. 37 Pilih Kode Barang
v SIMPAN

TAMBAH [ EDIT HIBAH KELUAR

Targgal BAST® 4042023 0001 BASTHES 02.01,/1V/2023
Juris Hibsh *

Tupsan Pemberian Hbah

Ketsiangan

Pama Pemben -

Pihak Penerima -

Mama Penesma Fokan Jabatan Penenima

RINCIAM HIEAH

2.1.12.01.20. 0001 0081, 0001

Gambar 3. 38 Simpan
v’ SELESAI

Hibah Berhasil disimpan!
B

Gambar . 39 Prses Selesai
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3.9 Menu Barang Kadaluwarsa

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Barang Kadaluwarsa yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Barang Kadaluwarsa

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v Klik Menu TRANSAKSI >> Persediaan Keluar >> Kadaluwarsa

ot Keuangan dan PendapatanDiassh  (§)

TRANSAKSI @ DOKUMEN PERMINTAAN 3K PENGES

Surat Permintaan Barang

Persediaan Masuk

€ Persediaan Keluar > Penggunaan

Transfer Keluar
Stock Opname n N

Hibah Keluar

Penghapusan Barang Rusak/Usang

Usang/Kadaluwarsa

Generate Kartu Stok Barang Rusak

Gambear 3. 40 Transaksi Barang Kadaluwarsa

v Klik tombol tambah untuk menambah Barang Kadaluwarsa baru
-

A TRANSAKSI / PERSEDIAAN KELUAR /

No Barang Keliar

QONVKDUN/S 62 01 /2003

Gambar 3. 41 Menambah Barang Kadaluwarsa

v" Form Entry Barang Kadaluwarsa
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TAMBAH / EDIT BARANG USANG & KADALUWARSA

RINCIAN BARANG USANG & KADALLWARSA

Kode Bararg e —

Botpoen

Gambar 3. 42 Form Entry Barang Kadaluwarsa

v" Pilih Kode Barang
o Kilik tombol Pilih Kode Barang dan pilih sesuai dengan barang yang akan dihibah
o Silahkan isi dan lengkapi semua kolom yang diperlukan (*) dengan benar
o Lalu klik "SIMPAN" untuk menyimpan Kode Ba

10 S0k

r

ang ,/ Rincian Kadaluwarsa

RINCAN BAR

Kade Bararg

11201 a0k

Gambar 3. 43 Pilih Kode Barang

v SIMPAN

TAMEBAH / EDXT BARANG USANG & KADALUWARSA

Keterangan

Gambar 3. 44 Simpan
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v' SELESAI

Showrg 100 101 1 wtes

Barang Usang/Kadaluwarsa Berhasil

disimpan!

Gambar 3. 45 Proses Selesai

3.10 Menu Barang Rusak

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Barang Rusak yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Barang Rusak

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v" Klik Menu TRANSAKSI >> Persediaan Keluar >> Barang Rusak

[ Surat Permintaan Barang

¥ Persediaan Masuk

! Persediaan Keluar > Penggunaan

Transfer Keluar
8 Stock Opname
Hibah Keluar

’r’ Penghapusan Barang Rusak/Usang

¢ Generate Kartu Stok Barang Rusak

Gambar 3. 46 Transaksi Barang Rusak

v Klik tombol tambah untuk menambah Barang Rusak baru.

UM Version 1.1 39 iNFIS Persediaan



Pemkab Natuna

Gambar 3. 47 Menambah Transaksi Barang Rusak

v" Form Entry Barang Rusak
o Klik tombol Pilih Kode Barang dan pilih sesuai dengan barang yang akan dihibah
o Silahkan isi dan lengkapi semua kolom yang diperlukan (*) dengan benar
o Lalu klik "SIMPAN" untuk menyimpan Kode Barang / Rincian Rusak

TAMEAH ] EDIT BARANG RUSAK

RINGIAN BARANG RUSAK

¥oda Barang

Gambar 3. 48 Form Entry Barang Rusak

v Pilih Kode Barang
o Klik tombol Pilih Kode Barang dan pilih sesuai dengan barang yang akan dihibah
o Silahkan isi dan lengkapi semua kolom yang diperlukan (*) dengan benar
o Lalu klik "SIMPAN" untuk menyimpan Kode Barang / Rincian Rusak

TAMEAH /EDITI  TAMBAH / EDIT RINCIAN BARANG RUSAK

Gambar 3. 49 Pilih Kode Barang

v' SIMPAN
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TAMEAH | EDIT BARANG RUSAK

Tangge’ transai

Katerargan

RINCIAN BARANG RUSAK

Xode Barang

1.1 12201 03,0001 0001 0001

Gambar 3. 50 Simpan
v SELESAI

v/

Barang Rusak Berhasil disimpan!

Gambar 3. 51 Proses Selesai

3.11 Menu Stock Opname

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Stock Opname yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Stock Opname

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v" Klik Menu TRANSAKSI >> Persediaan Keluar >> Stock Opname
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euangan dan Pendapatan Daerah ()

(& DASHEOARD [ DATAREFERENSI @ TRANSAKSI @ DOKUMEN PERMINTAAN §8 PENGESAMAN HIBAH 3 LAPORAN @ unuty

A HOME/
@ TRANSAKSI & DOKUMEN PE|

[f] Surat Permintaan Barang
&y Persediaan Masuk >

& Persediaan Keluar >

e = PERSEDIAAN

:{2] Penghapusan Barang Rusak/Usang

¥l Generate Kartu Stok

Gambar 3. 52 Transaksi Stock Opname

v" Klik tombol tambah untuk menambah Stock Opname baru.

S) PANDUAN PENGGUNAAN B3 Badan Penge gan dan Pendapatan Daerah ()

8 PENGESAHAN HIBAH

No Transaksi

Jumiah tem Barang

31-May-23 0002/30/5.02.01./v/2023

1

30-Apr-23 0001/50/5.02.01 /1V/2023 1

Showing 110 2 of 2 entries

Gambar 3. 53 Menambah Stock Opname

v" Form Entry Stock Opname
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TAMBAH / EDIT STOCK CPNAME

RINCIAN BARANG

Kode fiwcang

Gambar 3. 54 Form Entry Stock Opname

v Pilih Kode Barang
o Kilik tombol Pilih Kode Barang dan pilih sesuai dengan barang yang akan dihibah
o Silahkan isi dan lengkapi semua kolom yang diperlukan (*) dengan benar
o Lalu klik "SIMPAN" untuk menyimpan Kode Barang / Rincian Stock Opname

TAMBAH / EDIT ST TAMBAH / EDIT RINCIAN STOCK OPNAME

Gambar 3. 55 Pilih Kode Barang
v SIMPAN

RINCIAN BARANG

Kode lawng Nana Darwyg Ulok Ak Persedam

0300010001 Bukor

Gambar 3. 56 Simpan
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v' SELESAI
S e+ [ | ©
v Tanggal No Transaksi Jumiah Htem Barang Uraian Actions
1 31-May-23 10002/50/5.0201./V/2023 1 # van || 7 Hapus E

2 30-Apr-23 0001/50/5.02.01./1V/2023 1 E

Showing 1102 0f 2 entries

Stock Opname Berhasil disimpan!

Gambar 3. 57 Proses Selesai

3.12 Menu Penghapusan Barang Rusak/Usang
Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Penghapusan Barang Rusak/Usang yang sudah dibuat.

v' Membuat / Mengubah Penghapusan Barang Rusak/Usang
yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:

v' Klik Menu TRANSAKSI >> Persediaan Keluar >> Penghapusan Barang Rusak/Usang

’ [2) PANDUANPENGGUNAAN 88 Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapaten Daerah ()

O DASHEOARD [ DATAREFERENSI @ TRANSAKS) @ DOKUMEN PERMINTAAN $ PENGESAHAN HIBAH

A HOME/
& TRANSAKSI € DOKUMEN PE

[8] Surat Permintaan Barang
&Yy Persediaan Masuk >

Persediaan Keluar >

iNFIS
SRR PERSEDIAAN

qﬁ Penghapusan Barang Rusak/Usang

¥l Generate Kartu Stok

Gambar 3. 58 Menu Transaksi Penghapusan Barang Rusak/Usang

v Klik tombol tambah untuk menambah Penghapusan Barang Rusak/Usang baru.
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Q01/PBUR/S.02.01 /1K/2073

Gambar 3. 59 Menambah Penghapusan Barang Rusak/Usang
v" Form Entry Penghapusan Barang Rusak/Usang

TAMBAH / EDIT PENGHAPUSAN

RINCIAN PENGHAPUSAN

Kode Bacsg

Gambar 3. 60 Form Entry Penghapusan Barang Rusak/Usang

v Pilih Kode Barang
o Klik tombol Pilih Kode Barang dan pilih sesuai dengan barang yang akan dihibah
o Silahkan isi dan lengkapi semua kolom yang diperlukan (*) dengan benar
o Lalu klik "SIMPAN" untuk menyimpan Kode Barang / Rincian Penghapusan

Gambar 3. 61 Pilih Kode Barang

v' SIMPAN
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TAMBAH / EDIT PENGHAPUSAN

RINCIAN PENGHAPUSAN

Kode Barang Huam

Gambar 3. 62 Simpan
v’ SELESAI

v

Penghapusan Berhasil disimpan!

Gambar 3. 63 Proses Selesai

3.13 Menu Generate Kartu Stok

Menu ini digunakan untuk :

v' Menampilkan daftar Generate Kartu Stok yang sudah dibuat.
v Untuk Generate Ulang Kartu Stok

v' Lakukan Generate ulang kartu stok untuk menjamin akurasi laporan persedian
dengan metode FIFO

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v Klik Menu TRANSAKSI >> Generate Kartu Stok
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) PANDUANPENGGUNAAN 88 ngelolaan Keuangan dan Pendapaten Daersh ()

(& DASHEOARD [ DATAREFERENSI @ TRANSAKSI @ DOKUMEN PERMINTAAN §8 PENGESAMAN HIBAH 3 LAPORAN @ unuty

A HOME/
@ TRANSAKSI & DOKUMEN PE|

[f] Surat Permintaan Barang
&y Persediaan Masuk >

& Persediaan Keluar >

B PERSEDIAAN

da] Penghapusan Barang Rusak/Usang

¥l Generate Kartu Stok

Gambar 3. 64 Menu Transaksi Generate Kartu Stok

v Klik tombol Generate Kartu Stok untuk melakukan generate ulang kartu stok dari data
transaksi persediaan.

Tanggal No Transaks Veae sl Mok Juswlats Keluse

[7.1.12.01.91.0004.0001,000% 1.1.12.07,01.0504.0001.000% Pectalite

' O1-J0 2023 DODS/5.0201 /72023 Saido Mwal 1700 °

11.1.12.01.60.0001.0001.0001] 1.1.12.01.03.0001,0001.0001 Bolpoin

1 W0 red20m 0001/PRAIS.02.01 /2023 Perebetan 1% ° ™ 50000

5 8 Fob 2023 0001 /TFK/B.0201 /2023 Transter Keluar [ s Buah 7,000.00

000Y/BPH/S.02.01/V/2023 Hban Mazk 00 0 Buah

7 4apr2my 0O0VUBASTHIUS 22 0172023 Hitsan Keluar 0 ” fuah 700060

a 2 e 20m CONTMAST SRR 0 M1 AV [rssp. n 10a fush samsann

Gambar 3. 65 Generate Kartu Stok

v" Konfirmasi Generate Kartu Stok
o Kilik "Ya/Buat Ulang" untuk melakukan generate kartu stok persediaan
o Kilik "Cancel" untuk membatalkan
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®

Apakah Anda Yakin Membuat Ulang Kartu
Stok ?

Gambar 3. 66 Konfirmasi Generate Kartu Stok
v" Tunggu sampai proses generate selesai

© oisEcatD  [Ja OATAREFERENS @ Thansaks @ DOUMEN PERMINTAAN ¢ PENGESAHAN HIBAN B o © urury

O Harp tunpqu. sodang melskukan perrosessn

Gambear 3. 67 Proses sedang berlangsung
v’ SELESAI

v/

Kartu Stok Berhasil dibuat ulang!

Gambar 3. 68 Proses Generate Kartu Stok Selesai
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4. Menu DOKUMEN PERMINTAAN

Merupakan menu-menu dokumen permintaan pada iNFIS Persediaan.

Berikut ini dijelaskan langkah-langkah pada menu ini yaitu sebagai berikut.

41 Menu Nota Permintaan Barang

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Nota Permintaan Barang yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah Nota Permintaan Barang.

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v" Klik Menu DOKUMEN PERMINTAAN >> Nota Permintaan Barang

[2 PANDUAN PE
¢ DASHBOARD

A HOME/ @ DOKUMEN PERMINTAAN

Nota Permintaan Barang

a Surat Perintah Penyaluran

Gambar 4. 1 Menu Nota Permintaan Barang

v Klik tombol tambah untuk menambah Nota Permintaan Barang baru.

1 85ep23 0O0NNPR/S 02 01 ANT2Y B Ant

3 B5ep2) 0001NPE/5.02 01 X023 Bdang &0

Gambar 4. 2 Menambah Nota Permintaan Barang Baru

v" Form Entry Nota Permintaan Barang.
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TAMBAH / EDIT NOTA PERMINTAAN BARANG

Gambar 4. 3 Form Entry Nota Permintaan Barang

v Klik tombol tambah untuk menambah Rincian Nota Permintaan Barang baru.

TAMBAH / EDIT RINCIAN PENGGUNAAN BARANG

1.12.01.03.0001,0001.0001 Bolpoin

Gambar 4. 4 Menambah Rincian / Pilih Barang
v Pilih Data Barang.

Action

Showng 113 10 of 17 entries (fitased from 1062 total entries)

Gambar 4. 5 Pilih Data Barang
v SIMPAN
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TAMBAH / EDIT NOTA PERMINTAAN BARANG

Gambar 4. 6 Simpan
v’ SELESAI

Gambar 4. 7 Proses Selesai

4.2 Menu Surat Perintah Penyaluran Barang

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar Surat Perintah Penyaluran Barang yang sudah dibuat.
v Membuat / Mengubah Surat Perintah Penyaluran Barang.

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v" Klik Menu DOKUMEN PERMINTAAN >> Surat Perintah Penyaluran Barang
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Mm@ AN 2023 [© PANDUAN PE

{3 DASHBOARD € DOKUMENPERMINTAAN v #8 PENGESAHANHIBAH v [3 LAPORAN v  {& UTILTY v

€ DOKUMEN PERMINTAAN v

Dokumen Pe

Nota Permintaan Barang

[ Surat Perintah Penyaluran

Nota Permintaan Barang

W Surat Perintah Penvaluran

Gambar 4. 8 Menu Surat Perintah Penyaluran Barang

v Klik tombol "Buat SPPB" untuk menambah Surat Perintah Penyaluran Barang baru.

nzon B PN rowo AL

© DasEGARD [ DATARIFENENS @ Tiansaxs @ DORUMEN PERMNTASN # PENGESAM

A DOKUMEN PERMINTAAN /

TgiNee

Sermas

ORSAPISS 0201 X202 0000/SPN/S.02.00./1X2023 OOOS/NMI/S.02.01 /1X/2023

¢ oM  (OMPPI/BO201ANZZY  008ep2)  OUOQSPN/S 20N /XM 09820 CODWNPIISO2 01X/ g Asel [ re e |
0w ||@]

5 MSpm  DNAFPA/AMZDIANN2Y  LOGepI 2023 098ep23 NPT B ' | »rm ok |

POmZ  ONSPPUSRONNNRS (95 OMOSSO20N/NNZ 0562 OUNPEISOZON/MNZ  Bidwg AKD =0 |

Gambar 4. 9 Menambah Surat Perintah Penyaluran Barang Baru

v" Form Entry Surat Perintah Penyaluran Barang

TAMBAH | EDIT SURAT PERINTAH PENYALURAN BARANG

1002023 O000/EPRE 0201 14/2023

/%2033 CO0B/NPEYS.IT01./14/2029
i AKD
Kepals Unk Femchon

RINCIAN BARANG

Kode Barang Mama Barang Jurmish Siok _umiah NPE

1.1.12.01.02.0007 00010000 Ecipein

Gambar 4. 10 Form Entry Surat Perintah Penyaluran Barang
v Ubah rincian SPPB sesuai dengan kebutuhan
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EDIT SURAT PERINTAH PENYALURAN BARANG

A0/02023 O00/SPPE/S02 0 /002023

TAMBAH / EDIT

Ko Barang * 1.1.12.01.02.0007. 00070001 Bolpan

Satuan Bush

Snok Sast Iré &5

Jusrisih NP - T

Jusritah 5P - 7

Jusrilsh SPPE 7

N B bk ks san

Gambar 4. 11 Ubah Rincian SPPB
v" SIMPAN

Tanggel SPPE 10/09/2023
LRSIl TAMEAH / EDIT RINCIAN SPPR
Barang/Pejabat
Aty
Yiodo Bararg 1.1,12.01,93.0001 09910001 Beipan

Turggel 5P
Satum

Tangged w98 Sk Sant It
Jurmiah NPO

Jumiah 5P8

Jumiah SPP8

Koo Barang

11.12.01.03.0091 9901.000

Gambear 4. 12 Simpan
v’ SELESAI

Vv

Surat Perintah Penyaluran Barang Berhasil
disimpan!

Gambar 4. 13 Proses Selesai
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5. Menu PENGESAHAN HIBAH

Merupakan menu-menu Pengesahan Hibah pada iNFIS Persediaan.

Berikut ini dijelaskan langkah-langkah pada menu ini yaitu sebagai berikut.

5.1 Menu Pengesahan Hibah BAST

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar BAST yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah BAST.

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v Klik Menu TRANSAKSI >> Pengesahan Hibah >> BAST

=) PANDUAN PE

PENGESAHAN HIBAH

A HOME/

Gambar 5. 1 Menu Pengesahan Hibah BAST
v Klik tombol tambah untuk menambah BAST baru.

000V/BASTH/S 0201 /1X/2023 Wemendagr

___INFIS

Gambar 5. 2 Menambah BAST

i i

v Isi Form Entry BAST
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TAMBAH / EDIT BAST PENERIMAAN HIBAH

10/09r1023 omer BAST ODZEASTH/SOL0 /12020

Tifuan Pemierisn Hitah *

Keserargan

Pirak Pomsbers *

Hama ok

Pajabat Penandatangan

Mama Panerima *

RINCIAN HIBAH

Actior Kot Burang Massa Baeang/Lision Hama Rskering

Gambar 5. 3 Form Entry BAST
v Pilih Kode Barang
o Klik tombol Pilih Kode Barang dan pilih sesuai dengan barang yang akan dihibah
o Silahkan isi dan lengkapi semua kolom yang diperlukan (*) dengan benar
o Lalu klik "SIMPAN" untuk menyimpan Kode Barang / Rincian Rusak

TAMBAH / EDIT BAST PENERIMAAN HIBAH

TAMEBAH / EDIT AINCIAN HIBAH HIBAH

1.1.12,01.03.0001.0001.0001 Boipoin

Fihak Femben

Noma Ferbert

Pejaba: Penandatangan

Nama Penereny

RINCIAN HIBAH

Acticae Neama Daraeg Uraan Naera Aekeniog

Gambear 5. 4 Pilih Kode Barang
v SIMPAN
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TAMBAH / EDIT BAST PENERIMAAN HIBAM

13,0001 0093,0007 Bolpoin

Nama foskaning

Gambar 5. 5 Simpan
v’ SELESAI

Vv

Hibah Berhasil disimpan!

Gambar 5. 6 Proses Selesai

5.2 Menu Pengesahan Hibah SP2H

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar SP2H yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah SP2H.

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v Klik Menu TRANSAKSI >> Pengesahan Hibah >> SP2H
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=) PANDUAN PE

EA DATAREFERENS & TRANSAKS @ DOKUMEN PES

A HOME PENGESAHAN HIBAH
/

Gambar 5. 7 Menu Pengesahan Hibah SP2H
v Klik tombol tambah untuk menambah SP2H baru.

Actio

NoBAST >Par Pebent

4 BuatSP2H

WHHD  WRUASTHAROLANRD  PUR

Gambar 5. 8 Menambah SP2H
v" Isi Form Entry SP2H

TAMBAH / EDT SURAT PERMINTAAN PENGESAHAN HIBAH (SP2H)

FANCIAN HIBAH

Gambar 5. 9 Form Entry SP2H
v' SELESAI
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v

SP2H Berhasil disimpan!

Gambar 5. 10 Proses Selesai

5.3 Menu Pengesahan Hibah SPH

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar SPH yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah SPH.
yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v Klik Menu TRANSAKSI >> Pengesahan Hibah >> SPH

{) DASHBOARD  [fi§ DATAREFERENSI v @) TRANSAKSI v € DOKUMEN PEf v Uty v

g8 PENGESAHAN HIBAH v

Gambar 5. 11 Menu Surat Pengesahan Hibah
v Klik tombol Buat SPH untuk menambah SPH baru.
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@ TranEaE @ DOXUMEN PERMINTAAN B PENGESAHAN HIBAH B Larcran © unny

ol

AST W0 BAST Pinak Pembent Jumish Jenis Hbah Tupusn Pemdenan

D002/BASTHS 0201
Mm

AeR 00000 iy

0001/SPH/S.02 01 conVEPIM M 20 0001/BASTH/S 0207

2 Perdapatan Daerah ot o w3 Mar 23 s Mar 23 Jo20e3 > e e w @

Sewing 1102 o2 el -
Gambar 5. 12 Menambah SPH

v" Form Entry SPH.

TAMEAH | DT SURAT PENGESAHAN HIBAH (3PH)

10eres SEH- OO0/EPH/E 02,01/ 2023

Tanggal SPZH ez 3 DOOZEFIHIS D20 IRU20Z3
Tanggal BAST" LTt E OOO/BAST H/E.02 01 /1%/2003
Jania Hisah * Eararg

Tupuan Premicesian Hibsh *

Kemsraregan

Pt Peaplsiai ©

Hama Pember! *

Pasaten Penandatasgan

Hama Forria *

PaNPS 3 SURYANTE SE MA

RINCIAN HIBAH

Gambar 5. 13 Form Entry SPH
v' SELESAI

v

SPH Berhasil disimpan!

Gambar 5. 14 Proses Selesai
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6. Menu LAPORAN

Merupakan daftar Laporan pada iNFIS Persediaan.

Berikut ini dijelaskan langkah-langkah pada menu ini yaitu sebagai berikut.

Menu Laporan Persediaan

m 2023 [2 PANDUAN PENG

{5 DASHBOARD Em DATA REFERENSI @ TRANSAKS DOKUMEN PERMINTAAN 3 PENGES/

[2] LAPORAN

[2) Laporan Persediaan

Gambar 6. 1 Menu Laporan Persediaan

6.1 Buku Persediaan
v" Klik Menu LAPORAN >> Laporan Persediaan >> Pilih Buku Persediaan

. iNFIS PERSEDIAAN

€ DAsMBOARD  [in OATAREFERENS & TRansaxs [E] OOKUMEN PERMINTAAN $ PENGESAMAN HIBAM 3 LaPORAN & unury

PEMERINTAH KABUPATEN NATUNA
Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah

TAHUN ANGGARAN 2024
BUKU PERSEDIAAN
UKPB : Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah KodeBarang  : 1.1.12.01.02.0001.0001.0252
Kode UKPB : 5.02.01 Nama Barang : Bola Lampu
Periode : Tahun Anggaran 2024 Satuan : Buah
Saldo
No. Tanggal Uraian Jumlah Masuk | Harga Satuan | Jumlah Keluar Ref
Jumiah Nilai
1 224042024 | Pembelian 1 25,000.00 1 25,000.00
2 22:04-2024 | Penggunaan 25,000.00 1 0 0.00
3 07062024 | Pembelian 1 25,000.00 1 25,000.00
4 07062024 | Penggunaan 25,000.00 1 0 0.00
JUMLAH 2 2 0 0.00

Gambar 6. 2 Buku Persediaan

6.2 Laporan Persediaan
v Klik Menu LAPORAN >> Laporan Persediaan >> Pilih Laporan Persediaan
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iNFIS PERSEDIAAN

¢ DAsMBOARD  [n OATAREFERENS & TRansaxsi [E] OOKUMEN PERMINTAAN $ PENGESAMAN HIBAM 3 LaPORAN & unury

A LAPORAN /

PEMERINTAH KABUPATEN NATUNA
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN PENDAPATAN DAERAH

LAPORAN PERSEDIAAN
UNTUK PERIODE YANG BERAKHIR TANGGAL 31 DESEMBER 2024
TAHUN ANGGARAN 2024
UKPB : Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah
Kode UKPB  : 5.02.01.
| KODE URAIAN NLAI
‘1.1.12.01&1,0001. [Bahan Bangunan dan Konstruksi 0.00
1.1.12.01.01.0001.0010. Bahan Bangunan dan Konstruksi Lainnya 0.00
1.1.12.01.01.0001.00100067 | Patok Batas Tanah 0.00
‘1.1.12.01.01.0004. [Bahan Bakar dan Pelumas 0.00
1.1.12.01.01.0004.0001. Bahan Bakar Minyak 0.00

Gambar 6. 3 Laporan Persediaan

6.3 Laporan Rincian Persediaan
v Klik Menu LAPORAN >> Laporan Persediaan >> Pilih Laporan Rincian Persediaan

iNFIS PERSEDIAAN 82 Eadan Pengelolaan Keuangan dan Pendspatan Doersh
¢y DASHBOARD [ DATAREFERENS & TRansaxs! [E] DOKUMEN PERMINTAAN 8 PENGESAMAN HIBAH B woran & vnury
#A LAPORAN/

PEMERINTAH KABUPATEN NATUNA
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN PENDAPATAN DAERAH

LAPORAN MUTAS| BARANG PERSEDIAAN
UNTUK PERIODE YANG BERAKHIR TANGGAL 31 DESEMBER 2024

TAHUN ANGGARAN 2024
UKPB + Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daersh
Kode UKPB ;50201
KOoE URAAN SALDO AWAL MUTASI NILAI
Jumad | R TABAH | KRANG | JuMLAH M | R

1.1.12.01.01.0001.0010. Bahan Bangunan can Konstruks! Lainnya 000 0.00

1.1.12.01.01.0001.0010.0067 | Patok Batas Tanah o] 0.00 60 60] 0 of 0.00
1.1.12.01.01.0004.0001. Bahan Bakar Minysl 000 0.00

1.1.12.01.01.0004.0001.0004 | Dexite of 000 as0] 990 0 of 0.00

1.1.12.01.01.0004.0001.0005 Pertalite Dl 000 791 | real ‘ o Dl 0.00
1.1.12.01.01.0004.0003. Pelumas/Oli 0.00 0.00

Gambar 6. 4 Laporan Rincian Persediaan

6.4 Laporan Posisi Persediaan Neraca

v Klik Menu LAPORAN >> Laporan Persediaan >> Pilih Laporan Posisi Persediaan
Neraca
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INFIS PERSEDIAAN

€ DAsMBOARD  [in OATAREFERENS & TRansaxs

[l ooKuMEN PERM $ PENGESAMAN HIBAM @ Laporan & unury

A LAPORAN /

PEMERINTAH KABUPATEN NATUNA
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN PENDAPATAN DAERAH

LAPORAN POSISI PERSEDIAAN DI NERACA
UNTUK PERIODE YANG BERAKHIR TANGGAL 31 DESEMBER 2024

TAHUN ANGGARAN 2024
UKPB : Badan P 1k 1gan dan P Daerah
Kode UKPB : 5.02.01.

KODE URAIAN NILA
1.1.12.01.01.0001. Bahan Bangunan dan Konstruksi 0.00
1.1.12.01.01.0004. Bahan Bakar dan Pelumas 0.00
1.1.12.01.02.0001. Suku Cadang Mat Angkutan 0.00
1.1.12.01.03.0001 Alat Tulis Kantor 0.00
1.1.12.01.03.0002. Kertas dan Cover 934,000.00

Gambar 6. 5 Laporan Posisi Persediaan Neraca

6.5 Laporan Mutasi Persediaan
v" Klik Menu LAPORAN >> Laporan Persediaan >> Pilih Laporan Mutasi Persediaan

INFIS PERSEDIAAN

) DASHEBOARD  [Em DATAREFERENS & TRansaxs:

A LAPORAN/

PEMERINTAH KABUPATEN NATUNA
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN PENDAPATAN DAERAH

LAPORAN MUTASI BARANG PERSEDIAAN
UNTUK PERIODE YANG BERAKHIR TANGGAL 31 DESEMBER 2024

TAHUN ANGGARAN 2024
UKPB Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah
Kode UKPB 5.02.01.
KODE URAIAN SALDO AWAL MUTAS! NILA
TAMBAH KURANG

1.1.12.01.01.0001. Bahan Bangunan dan Konstruksi 000 14,840,000.00 14,940,000.00 0o.00
1.1.12.01.01.0004. Bahan Bakar dan Pelumas 0.00 23,685,000.00 23,685,000.00 0.00
1.1.12.01.02.0001. Suku Cadang Alat Angkutan 000 8,400,000.00 8,400,000.00 0.00
1.1.12.01.03.0001 Alat Tulis Kantor 3,205,000.00 190,873 400.00 194,078,400.00 0.00
1.1.12.01.03.0002. Kartas dan Cover 000 119,026,000.00 118,092,000.00 934,000.00

Gambar 6. 6 Laporan Mutasi Persediaan

6.6 Daftar Transaksi Persediaan
v" Klik Menu LAPORAN >> Laporan Persediaan >> Pilih Daftar Transaksi Persediaan
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€ DASHBOARD

A LAPORAN /

A DATAREFERENS

PEMERINTAH KABUPATEN NATUNA
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN PENDAPATAN DAERAH

DAFTAR TRANSAKSI PERSEDIAAN
UNTUK PERIODE YANG BERAKHIR TANGGAL 31 DESEMBER 2024

TAHUN ANGGARAN 2024
UKPB : Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah
Kode UKPB : 5.0201.
JENIS TRANSAKSI  : PEMBELIAN
[ KODE URAIAN KUANTITAS NLA
‘1.1.121}131.0001. Bahan Bangunan dan Konstruksi 60 14,940,000.00
1.1.12.01.01.0001.0010. Bahan Bangunan dan Konstruksi Lainnya 60 14,940,000.00
1.1.12.01.01.0001.0010.0067 Patok Batas Tanah 60 14,940,000.00
‘1.1.17_01.01.0004. Bahan Bakar dan Pelumas 1,786 23,685,000.00

Gambar 6. 7 Daftar Transaksi Persediaan

6.7 Register Transaksi Persediaan
v Klik Menu LAPORAN >> Laporan Persediaan >> Pilih Register Transaksi Persediaan

iNFIS PERSEDIAAN

BA DATAREFERENS:

[E] DoKuMEN PERM

& PENGE

REGISTER TRANSAKSI PERSEDIAAN

PEM

BELIAN

UNTUK PERIODE YANG BERAKHIR TANGGAL 31 DESEMBER 2024
TAHUN ANGGARAN 2024

UKPB + Badan Pengeloiaan Keuangan dan Pendapatan Daerah
Kode UKPB  : 5.02.01.
NO. NO. DOKUMEN TANGGAL KODE BARANG NAMA BARANG KUANTITI NILAI
1 |0187/PBM5.02.01 MI2024| 14-Agt-2024 | 1.1.12.01.01.0001.0010.0067 | Palok Batas Tanah 60 14,940,000.00
2 0011/PBM5.02.01112024 | 12-Feb-2024 | 1.1.12.01.01.0004.0001 0004 | Dexdite 495 7,500,000.00
3 0069/PEMS.02.01.M2024 | 08-Mei-2024 | 1.1.12.01.01.0004.0001.0004 | Dexdite 495 7,500,000.00
4 | 0045/PBM5.02.01112024 | 27-Mer-2024 | 1.1.12.01.01.0004.0001.0005 | Pertalite 41 415,000.00
5 |0185/PBM5.02.01 MI2024 | 02-Agt-2024 | 1.1.12.01.01.0004.0001.0005 | Pertalite 750 7,500,000.00
6 |0186/PBMS.02.01.MIK2024| 27-Agt-2024 | 1.1.12.01.01.0004.0003.0001 | Pelumas/Oli 2 600,000.00
7 |0186/PBMS5.02.01.MI2024| 27-Agt-2024 | 1.1.12.01.01.0004.0003.0002 | Fitter Cli 2 110,000.00
8 |0186/PBM5.02.01.MIl2024| 27-Agh-2024 | 1.1.12.01.01.0004.0004.0005 | Oii Sok 1 60,000.00
9 | 0122/PBM5.02011M2024 | 22-pr-2024 | 1.1.12.01.02.0001.0001.0011 | Busi 1 50,000.00
10 | 0121/PBMS.02.01.M2024 | 07-Jun-2024 |1.1.12.01.02.0001.0001.0011 | Busi 1 50,000.00

Gambar 6. 8 Register Transaksi Persediaan
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7.  Menu UTILITY

Merupakan menu-menu UTILITY pada iNFIS Persediaan.

Berikut ini dijelaskan langkah-langkah pada menu ini yaitu sebagai berikut.

7.1 Menu Pengaturan User

Menu ini digunakan untuk :
v' Menampilkan daftar User yang sudah dibuat.
v' Membuat / Mengubah User.

yaitu dengan langkah-langkah berikut ini:
v" Klik Menu UTILITY >> Pengaturan User

e

{3 DASHROARD R DATAREFERENS! DOKUMEN PERMINTAAN ¥ PENGESAHAN HIBAH

Gambar 7. 1 Menu Pengaturan User

v" Klik tombol tambah untuk menambah User baru

{3 uTLTY

2, Pengaturan User

[2) PANDUAN PENG

Gambar 7. 2 Menambah User

v’ Isi Form Entry User
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€ DASEOARD [ DATA REFERENS & TRaNmAKS! @  DOKUMEN FERMINTAAN W PENGESAHAN HIBAH B Laroran & utwy

Form Add/Edit User

USEANAME *
PABSWORD"
SUPDRAMIN

B SUPERADAIN

Mappineg Ko Pekaning o o o o o Osemua

Gambar 7. 3 Form Entry User
v Klik Tambah hak akses OPD

USERNAVE fiyan

PASSWORD" e A d

anp SUPERADMIN

BRE el PR T T A

UNIT KERJA ACTIONS

vy [

Gambar 7. 4 Tambah hak akses OPD

v" Pilih hak akses OPD

Pilh OPD / Unit Kerjos

NAMA OPD
Badin Kepogawnan dan Pengomizangan Sumber Daya Manaa
Badan Keam.an Bangsa dan Poltik

Badin Penanggubingan Bencans Daeran

Badan Pengelols Pertatasan Doerah

Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Deersh

EBadan Perencanaan Peneitian dan Pengembangan Daerah

can Pencatatan Spil
Dnas Kesehinas Dnes Keashaan

ey Kesehotsn Puskesmas Rani Jays

Showing 11610 of 169 sntiies

Gambar 7. 5 pilih hak akses OPD
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v SIMPAN

Form Add/Edit User

USERNAE

Gambar 7. 6 Simpan
v’ SELESAI

v/

User Berhasil disimpan!

Gambar 7. 7 Proses Selesai

SELESAI
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